Lajosmizse Varos
Onkorméanyzata

KIVONAT

a Képviseb-testilet 2012. februar 9-i Glésének jegykdnyvébél

Kihagyva a kihagyanddkat!

22/2012. (1l. 09.) OH

Lajosmizse Varos Polgarmesteri Hivatala
koztisztvisebi munkateljesitmény
kovetelményeinek alapjat képeé

2012. évi célok meghatarozasa,

illetve tajékoztatd a jegyd 2011. évi
munkateljesitményének értékeléséil

Hatarozat

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisestiillete Lajosmizse Varos Polgarmesteri
Hivatala koztisztviséli 2012. évi munkateljesitmény kdvetelményeinek jalalepesd célokat a
kovetkedk szerint hatarozza meg:

A Képviseb-testillet és szervei munkajanak segitése a donkéselkekin®, alapos, térvényes,
tobb dontési alternativat biztosit@ledszitése, valamint kbvetkezetes, maradéktalarehiégésa.

Ezen belul kilonosen:

- A 2012. januér 14 hatdlyos Magyarorszag Alaptorvényének, és az legggszabalyi
valtozasoknak megfel&tn az 6nkormanyzati rendeletek folyamatos felUbétata.

- A jogszabalyi airdsoknak megfelelés biztositdsa a Képuisestilet és bizottsagai
dontéseinek ékészitése és végrehajtasa soran, kilonds figyelemhedetséges dontési
lehetségek feltarasara.

- A Képviseb-testiilet altal alkotott rendeletek betartasa éartstdsa, a hozott hatarozatok
végrehajtasa, az dnkormanyzati rendeletek egyszgekezetbe foglalasa.

- A koltségvetési egyensuly fenntartasa 2012. évbenésszdr, koltségtakarékos
gazdalkodassal, a Polgarmesteri Hivatalnal és t@zrimenyeknél egyarant koltségkihél
lehetbségek feltardsa és kiaknazasa a varos gazdalkeddsstabilitasa érdekében
kdozosen az intézményvedkkel. kilonds figyelemmel a Magyarorszag stabiétés
52016 2011. évi CXCIV. torvény 10. §-4ra.

- A vagyongazdalkodas soran torekedni kell az onkoprdti vagyon értékallésdganak
megrzésere, védelmére.

- Az dnkormanyzati beruhazasokokészitése és lebonyolitasa soran kulénds gondbt kel
forditani a kozbeszerzési torvényiehsanak betartasara. A kbzbeszerzési torvényylaatal
ald nem tartoz6 beruhazasok tekintetében a kozkédakarékos felhasznalasat kell szem
elott tartani.

- A koztisztvisebi munkat érind kiemelten fontos torvényeken (Alaptdrvény,
koztisztvisebi torvény, dnkormanyzati torvény, kozigazgatasamlprol szolo térvény,



jogalkotasrol, jogszabalyszerkesztdsszolo torvény) bekovetkezett valtozasokrél a
hivatali dolgozék szadmara tajékoztatés, béldekezlet (képzés) forméjaban.

- Az oOnkormanyzati fenntartdsu intézmények hatékomsy gaizdasagos itkGdtetéseét
szolgalo intézkedések megtétele.

- A hatosagi feladatok ellatasa soran kiemelt cébraényesség, a gyorsasag (eljarasi
hataridk betartasa), az eredményesség, valamint az Ggyfgdkati Ugyintézés
megvalodsitasa. Az Ugyfélkdzpontusag korében kiemile hogy az Ugyint&y
tevékenysége kdzéppontjaban az ugyfél all, igydédges a személyes banasmaodban valo
részesitése, az udvarias, s@igisz, empatikus, rugalmas magatartas tanusitdsa, a
szakszelf tajékoztatas, ligyintézés, tanacsadas és informgajéasa.

- A felugyeleti jogkérben megtartott torvényességlemrzések soran feltart hibak,
hianyossagok elemzése, a jogalkalmazasi gyakartetlemegfelél megvaltoztatasa.

- Az () és a valtozé jogszabalyok, valamint a szakaraiagok folyamatos figyelemmel
kisérése és magas stinelsajatitasa, egységes, kovethéts atlathatdé joggyakorlat
kialakitasa és az ugyintézésben val6 maradéktale@myre juttatasa. Kulonos tekintettel a
kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatak@dis szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
térvényldl, valamint a jogszabalyszerkeszt#szo6l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeldtb
adodo feladatokra, véltozasokra, figyelemmel apdalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX.
tv. rendelkezéseire.

- A koztisztvisebk kételed, illetve a hivatal éves tovabbképzési tervébetafogépzésben
valo részvételének biztositasa, valamint olyan, kételed képzésekben valo részvétel
tamogatasa a Kozszolgalati Szabdlyzatban meghataromértékben, amely a
koztisztviseb munkajanak magasabb szinvonalon té@r@lhatasat seqiti.

- Az Ugyvitel terliletén a pontos, preciz, gyors mwékgés megvalositasa.

- A belss kommunikacié és a szervezeti egységek kozotti gyiodés hatékonyabba
tétele.

- Az elektronikus informaciészabadsagrol szélo topEm megfogalmazott feladatok
megvalositasa, az dnkorméanyzati honlap folyamagjesiztése, karbantartasa.

- Felkészilés a 2013. évben todéjarasi hivatalok létrehozasara, az 6nkormanyzati
torvénylbl ered feladatok, tarsulasi megallapodasok felllvizsgatat

- A 2012. januar 1. naptol hatalyos nemzetiségekiijdgazold torvénybl ereds a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatot éfirieladatok ellatasa.

2. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képuisestiilete tudomasul veszi Kutasiné Nagy Katalin
jegyzs 2011. évre élirt egyéni munkateljesitmény értékeléd&iz6l0, az diterjesztés mellékletét
képed beszamolot.
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