
1. A hivatal szervezeti felépítése és létszáma 
 
(1) Az egységes hivatalon belül a következő szervezeti egységek működnek: 
 
a)      Jegyzői Iroda összesen 18,5 fő, (melyből:   

 aa) Igazgatási Csoport: 6 fő 
ab) Adócsoport 4 fő 

 
b)   Önkormányzati Iroda 6 fő 
 
c)   Pénzügyi Iroda 12 fő   
 
 
(2) A hivatalt a jegyző vezeti, a jegyzőt az aljegyző helyettesíti. 
 
(3) A belső ellenőr, valamint a vezetői referensek szervezeti egységhez nem tartozóan, 
közvetlenül a jegyző irányítása mellett látják el feladataikat. (3 fő) 
  
(4) A Felsőlajosi Kirendeltség feladatait Felsőlajos Község közigazgatási területére 
kiterjedően látja el. A Kirendeltség önálló szervezeti egységet nem alkot. A 
Kirendeltségen dolgozók közül 1 fő köztisztisztviselő az Igazgatási Csoporthoz, 1 fő 
köztisztisztviselő az Adócsoporthoz tartozik. A Kirendeltség által el nem látott, 
Felsőlajos Község Önkormányzata működésével, az önkormányzati és a hatósági 
ügyek döntésre előkészítésével kapcsolatos egyéb feladatokat a hivatal más szervezeti 
egységei végzik. 

 


