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LAJOSMIZSE VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse Véros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-
testiilet) a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak vegrehajtasi rendeleteivel dsszhangban
Lajosmizse Varos Onkorményzatdnak (tovabbiakban: Onkorményzat) kozbeszerzéseire
vonatkozoan meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljard, valamint az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét,

c) a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal,
d) a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, valamint
testiileteket.

3. Az Onkorményzat kdzbeszerzési eljarasait Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) - a KépviselO-testiilet dontése szerint esetlegesen felelds akkreditéalt
kozbeszerzési szaktanacsado (tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasaval - a Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozottak szerint késziti eld és hajtja végre.

4. A Szabalyzat ¢és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasait, Utmutatoit, és a Hatosag elndkének tdjékoztatdit, valamint a Kozbeszerzési
Dontébizottsag 0szkollégiumi allasfoglalasat is.

A Szabalyzat hatalya

5. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba az
Onkorményzat vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire €s vezetdire, ligyintézoire,

b) az Onkormanyzat altal megbizott felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadéra — a
szaktanacsadd megbizasanak tartalma szerint-,

c) az eljarasba bevont onkormanyzati bizottsdgokra, bizottsagi tagokra,

d) a birdlobizottsagra,

e) a dontéshozo személyekre.

Akik a kozbeszerzési eljarasba a fenti pontokban meghatarozott személyként bevonasra
keriilnek a jelen Szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni.

6. A Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkormanyzat minden olyan arubeszerzésére, épitési
beruhdzasara, szolgéltatds megrendelésére, tovabba épitési koncesszid avagy szolgaltatasi
koncesszio targyt beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja az eurdpai unios jogi aktusban meghatarozott, illetve a kdzponti koltségvetésrol



sz0lo torvényben meghatarozott kozbeszerzési és koncesszids beszerzési értékhatart. A
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalydzati eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd
tamogatast vesz igénybe és a tdmogatast nyujtd szerv, szervezet az ajanlatkérd, mint
kedvezményezett részére a timogatasi szerz0dés megkdotésekor, vagy azt megelézden eldirja,
hogy a jelen szabdlyzattol eltér6 modon hatirozza meg a feleldsségi rendet, a bizottsag
Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a polgarmester jogosult — az adott
kozbeszerzések targya szerint érintett bizottsag elndkei véleményének kikérése mellett - a Kbt.
27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott kdozbeszerzési eljaras elokészitését megeldzden
eseti szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat (a kdzbeszerzési
eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljard, valamint az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljards dokumentéalasi rendjét, az eljaras sordn hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, valamint testiileteket).

8. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. §
(1) bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkérd onallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben
az esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotdsarol a
polgarmester dont. Az eseti szabalyzat megalkotasa el6tt ki kell kérni az adott kozbeszerzések
targya szerint érintett bizottsag elndkei véleményét.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalé rendelkezések

9. A koOzbeszerzési eljaras elokészitésebe, illetve lefolytatdsdba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tdjékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd
¢és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

A jogszerii kozbeszerzést megalapozo szabalyok

10. Kozbeszerzési eljarast megindito felhivast kdzzétenni/megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras eldkészitése (Kbt. 3. § 22. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasara az Onkorményzat éves koltségvetésében a sziikséges eléiranyzat
rendelkezésre 4ll, vagy

b) a tobb év alatt megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzés elsé évében az aranyos fedezet
a koltségvetésben rendelkezésre 4ll és a Képviseld-testiilet hatdrozatban kotelezettséget vallal
a beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositasara, vagy

c) az ajanlatkérd tdmogatasra irdnyuld igénye (palyazat) benyujtasra keriilt, és a
Képviselo-testiilet a sziikséges dnrész biztositasarol hatarozott,

d) a Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast folytat le ajanlatkérd.

Ertelmezé rendelkezések

11. A Szabdalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definicidt, és
amennyiben a definialas sziikséges, ugy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.



Iranyado jogszabalyok, szabalyzatok, egyéb normak

12. A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezden betartando szabalyok:
a) a kozbeszerzésekrdl szo616 2015. évi CXLIIL. térvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,
b) az allamhdztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. térvény ¢€s a tdrvény végrehajtasi rendeletei,

c) az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatdlyos rendelete az Onkormanyzat
koltségvetésérol,

d) az Onkormanyzat jelen Szabalyzata,

e) az Onkormanyzat adott éves kozbeszerzési terve,

f) a Hivatal egyéb vonatkoz6 szabalyzatai (kiilondsen: a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata),

g) a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazod
tdmogatasok felhasznaldsdnak rendjérdl szol6 272/2014. (1. 28.) Korm. rendelet,

h) a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurOpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhaszndlasanak rendjérdl szol6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,

1) az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol sz616 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet.

Il. FEJEZET
SZEMELYEK

A Kozbeszerzési Szolgaltato

13. A Képviseld-testiilet vagy a Polgdrmester a Kbt. 3.§ 24a. pontja szerinti kdzbeszerzési
szolgaltatoval, (tovdbbiakban: Lebonyolitd) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetben — a dontési, jovahagyasi feladatokat leszamitva — kozbeszerzési feladat ellatasara
megbizasi szerzddeést kot, egyéb esetben barmely kozbeszerzési feladat ellatasdra megbizasi
szerzddést kothet sajat dontése alapjan. Lebonyolitd igénybevétele esetén az ellatando
feladatokat, feleldsségi koroket a Lebonyolitoval kotott megbizasi szerz6deés (megallapodas)
tartalmazza. A Lebonyolito koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado részvételét
biztositani a kozbeszerzési eljarasban.

14. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabdlyzat felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadd igénybevételét irja eld, annak kozremiikodéséért fOszabaly szerint a
polgarmester felel.

15. A Lebonyolitonak meg kell felelnie a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsaddkra
vonatkoz6 jogszabalyoknak.

16. A Lebonyolitoval kotott megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse Varos Onkorményzata Kozbeszerzési
Szabalyzata a megbizasi szerzodés részét képezi, igy azt magara nézve kotelezéként ismeri el.
A Lebonyolitd részére e Szabalyzat egy példanyat a vele kotendd megbizasi szerzodéshez
csatolni kell, mint a szerz6dés részét képezd mellékletet.

A Képviselo-testiilet bizottsagai

17. A Képvisel6-testiilet kozbeszerzésekért felelds Bizottsaganak barmely tagjat kijeldlheti a
Polgarmester egy adott kozbeszerzés biralobizottsagaba; ezen feliil a kozbeszerzési eljaras



eredményeként kotott szerzodés modositasanal a kozbeszerzésekért felelos Bizottsag eldzetes
véleményének, valamint jovahagyasanak megkérése kotelezo.

A biralébizottsag

18. A biralobizottsag az egyes kdzbeszerzési eljarasokban, annak egyes szakaszaiban (eljaras
elokészitésében, ajanlatok €s részvételi jelentkezések biralataban, a kozbeszerzési eljaras
eredményér6l szold dontés meghozatalanak el6készitésében)  résztvevé, minimalisan
haromtagu eseti bizottsdg, amelynek tagjait az adott eljarasi szakaszra/szakaszokra a
Polgarmester jeloli ki a 19. pontban foglaltaknak megfeleléen, és amely javaslatot tesz a
dontéshozonak az érdemi és a kiemeltebb eljarasi dontések meghozatalara.

19. A biraldbizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

b) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben legalabb egy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado,

C) legalabb egy kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,
d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkez6 személy,
e) legalabb egy kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6é személy.

Epitési beruhazas vagy épitési koncesszio esetén kizarolag az adott szakteriileten szakiranyt
fels6foku végzettséggel rendelkezd személy lehet. A biraldbizottsagban egy tag tobb
szakértelmet is ellathat, de ebben az esetben is legalabb haromtagu birdlobizottsagot koteles
létrehozni ajanlatkérd.

20. Epitési beruhazas/épitési koncesszio esetén - lehetéség szerint - a kivitelezési
tervdokumentacio felelds tervezdje, a beruhdzas leendd miiszaki ellendre a birdlobizottsag
tagja. A kozbeszerzésekért felelos Bizottsag tagjai koziil — lehetdség szerint €s ellentétes igény
hidnyaban — legalabb egy tag a birdlobizottsag tagja. A biralobizottsag kialakithato ugy is, hogy
egy személy tobb jelen Szabalyzatban felsorolt kritériumnak is megfelel.

21. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A
birdlobizottsag dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a
biralobizottsag elndkének szavazata dont. A birdlobizottsadg tagjai kizardlag igennel, vagy
nemmel szavazhatnak. A biralobizottsag zart iilést tart. A biralobizottsag iilésén €s egyéb
eljarasi cselekményeknél — nem szamitva a bontés, eredményhirdetés avagy a targyalas aktusait
— a biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzOkonyvvezeton kiviil csak az lehet jelen, akinek
meghivasarol a birdlobizottsag hataroz avagy akit a polgarmester meghiv, tovabba a Képviseld-
testiilet tagja, amennyiben az adott kozbeszerzésre vonatkozoan a jelen Szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozatot megtette. Az iilés a
birdlobizottsag elndke avagy a Polgarmester altal aldirt meghivoval avagy a biralobizottsag
hatérozataval hivhat6 ssze.

21/A. A biralobizottsag hataskorét elektronikus uton, e-mailben is gyakorolhatja. A
birdlobizottsdg tagjai irdsos szakvéleményiiket és indokléassal ellatott birdlati lapjaikat
elektronikusan kiildik meg a megadott e-mail cimre, a megadott hatariddig. A biralobizottsag
akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb, mint 2/3-a a megadott hatdridoben megkiildi biralati
lapjat. A birdlobizottsdg dontésre vonatkozd javaslattételéhez a hataridoben beérkezett
visszajelzések tobb, mint 2/3-dnak egybehangzo mindsitése sziikséges.

Az igy beérkezett biralati lapokrol és a dontési javaslatok 0sszegzésérdl a targykorben érintett
kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési tanacsadoja feljegyzést készit, melyet a dontéshozo szerv
részére megkiild.



22. A nem az Elektronikus Kd&zbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalataval
bonyolitott eljarasok esetében az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasa esetén a bontasi
cselekményen kizarolag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, a targyaldson a
Polgarmester altal a targyalads menete keretében meghatarozott személyek lehetnek jelen.

A Dbirdlobizottsag elndke jogosult a tavollétének idejére teljes korti helyettest jelolni. A
biralobizottsag iigyrendjét — amennyiben gy dont - maga hatarozhatja meg, melynek
hidnyéban a biralobizottsag ligyrendi szabélyaira a jelen szabalyzat az iranyado.

23. A biraldbizottsag elnoke koteles ellendrizni, hogy a kdozbeszerzési eljaras valamely eurdpai
uniés alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznéalasanak rendjérdl szold jogszabalyban
meghatarozott szerv ellendrzésének hatalya ala tartozik-e. Amennyiben az adott kozbeszerzési
eljaras meginditasanak, illetve az adott kdzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalanak a
jogszabalyban meghatarozott ellen6rzo szerv jovahagyasa (eljaras meginditasara vonatkozé /
kozbeszerzési dokumentumokat jovadhagyd / kozbeszerzési zar6 tanusitvany) a feltétele, e
jovahagyas meglétét a biralobizottsag elndke koteles ellendrizni.

A dontéshozo személyek

24. Az eljaras meginditasara és az eljaras lezarasara vonatkoz6 dontést unios értékhatart el nem
érd becsiilt értékill eljarasok esetében a polgarmester, az unids értékhatart elérd becsiilt értékii
eljarasok esetében a Képviselo-testiilet hozza meg. A jelzett értékhatarok a Kbt. 19.§ (3)
bekezdésének alkalmazasdval szamitott (egybeszamitott) becsiilt értékre vonatkoznak.

25. Minden olyan egyéb dontést vagy jovahagyast igényld kérdésben, amely nem tartozik az
el6z6 pontban irt dontések kozé, a dontéshozd a polgarmester, tekintet nélkiil az eljarés
targyara, tipusara és becsiilt értékére.

I1l. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
26. A Hivatal altal elékészitett Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

27. A Hivatal a targyévi koltségvetési rendelet, illetve a Hivatal valamennyi irodaja altal
beszolgaltatott adatok alapjan minden koltségvetési €v elején éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) - €s az ehhez tartozo eldterjesztést - készit eld az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A kozbeszerzési tervet a polgadrmester terjeszti eld és a
Képviseld-testiilet hagyja jova legkésébb marcius 31. napjaig.

28. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés,
2. szolgéltatds-megrendelés, 3. épitési beruhdzas, 4. épitési koncesszid és 5. szolgaltatasi
koncesszi0) szerinti bontasban a kdzbeszerzés

a) sorszamat,

b) a kozbeszerzés targyat és tervezett mennyiségét

c) iranyad¢ eljarasrendjét,

d) tervezett eljaras tipusat,



e) az eljaras meginditasanak tervezett idopont;jat,

f) a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd a KépviselO-testiilet; egybeszamit
valamelyik sorral; palyazat eredményétdl fliggden meginditando; eldzetes 0Osszesitett
tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

29. A targyévben, de még a koOzbeszerzési terv elfogadasat megelézéen megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kdzbeszerzési tervbe a nyilvantartasban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

30. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kdzbeszerzesi
igény esetén a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A mddositasra iranyuld eldterjesztést a
Hivatal késziti el.

31. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérol és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben valo kozzétételérdl, és frissitésérol.

32. A kozbeszerzési tervet ¢€s valamennyi kozbeszerzés iratanyagat legalabb o6t évig, -
jogszabadly ettdl eltérd rendelkezése esetén az ott meghatarozott idétartamig - meg kell Orizni.
A megdrzésr6l a Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazasdval. A dokumentélasért f0 szabaly szerint a jegyzd felel. A Lebonyolito altal
elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasardl a Lebonyolité koteles
gondoskodni, azért feleldsséggel tartozik. A Lebonyolitd igénybevételével lefolytatott eljarasok
esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd atadas
iddpontja, stb.) a megbizasi szerz6désben kell rendezni. Az EKR rendelet 9. § (2) bekezdése
szerint az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasardl. A naplozott adatdllomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld,
az eldirt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmara megismerhetd €s értelmezheté maradjon.

33. A Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellenérzd szervek kérésére a kdzbeszerzési
tervet — a Hivatal altal elokészitett levéllel- a polgarmester kiildi meg.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljarés
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési DontObizottsdg és az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus
hozzaférést az ajanlatkérd koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok
az EKR-ben nem hozzaférhetdek, vagy — a Kdzbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével — valamely
ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

Nyilvanossag biztositasa
34. Az Onkormanyzat koteles a Kbt. 43. § szerinti adatokat, informaciokat, hirdetményeket a

Kbt.-ben meghatarozott hataridén beliil a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe), illetve az EKR-ben kdzzétenni.



Elozetes tajékoztatas

35. A kozbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal eldzetes
tajékoztatot készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett olyan kozbeszerzésekrol, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-aban foglalt feltételek.
Elozetes tajékoztatd készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiillon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint, amelyet a polgarmester jovahagyasat kovetden kozzétesz a Kbt.-
ben és az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenorzése

36. A kozbeszerzések torvényes lefolytatdsat fOszabaly szerint a jegyzd ellenérzi. A
kozbeszerzések belso ellendrzésérdl a Hivatal belsd ellendre gondoskodik a Képviseld-testiilet
altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan.

37. Az ellendrzést végzo személy koteles barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol a jegyzot
¢s a polgarmestert haladéktalanul értesiteni.

Statisztikai célu adatrogzitésre vonatkozo kotelezettség

38. A Hivatal az EKR-ben az erre szolgald trlapon rogziteni koteles a 424/2017. (XI1.19.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR rendelet) 8. § és a 8/A. §-aban foglalt adatokat.

IV. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

39. A Hivatal - Lebonyolit6 igénybevételével jaroé kdzbeszerzési eljarasban sziikség esetén a
Lebonyolitoval egyeztetve -

a) meghatidrozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tdmaszkodva vagy
piackutatasa alapjan),

b) meghatarozza a kozbeszerzés targyaval szemben tdmasztott elvardsokat, a kdzbeszerzés
miiszaki leirasat.

c) meghatarozza a kivalasztandd ajanlattevvel szemben tdmasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatarozza az ajanlat értékelendd elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerz0dés lehetd legrészletesebb feltételeit;

40. A Hivatal altal elokészitett irattal a polgarmester kijeloli a biralobizottsagot €s egyben annak
elnokét. A Hivatal megkiildi valamennyi biralobizottsagi tagnak a kijel616 okiratot.

41. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljardsban a Lebonyolito:

a) Osszedllitta a kozbeszerzési dokumentumok/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban:
Dokumentacid), amennyiben az sziikséges. A Dokumentéacionak legalabb a miiszaki leirast és
a szerzOdés tervezetet, targyaldsos eljarasban vagy versenyparbeszéd esetén legalabb a
szerzOdéses feltételeket tartalmaznia kell. A dokumentéicionak tartalmaznia kell tovabba a
benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét.

b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelds iroddjaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

e) jegyzokonyvet vesz fel a birdlobizottsag elso tilésérol.
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42. A felhivés és a Dokumentaci6 tartalmat a polgadrmester hagyja jova.

43. A 42. pontban foglalt jovahagyast kdvetden a Hivatal/Lebonyolité feladja/megkiildi a
felhivast a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen -
gondoskodik a Dokumentacié rendelkezésre bocsatasarol (ingyenesen), vezeti a nyilvantartast
az eljaras irant érdeklddd gazdasagi szereplokrol.

44, A Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitoval
egyeztetve - késziti el a valaszt az esetleges kiegészitd tdjékoztatds iranti kérdésekre, melyet
az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlattevoknek)
a Kbt.-beli hataridén beliil megkiild.

45. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések (tovabbiakban: ajanlatok) bontasrdl jegyzékonyvet
kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A jegyzokonyvet a Kbt.-ben eldirt moédon
meg kell kiildeni az EKR hasznélataval.

46. A Hivatal, Lebonyolité igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito,
amennyiben sziikséges hianypotlasi felhivast, felvilagositas kérést, indokolaskérést kiild ki a
Kbt. szabalyainak megfelelden.

47. A Dbirdlobizottsag a Kbt. eldirasainak megfeleléen értékeli az ajanlatokat a Lebonyolitd
igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd altal elokészitett biralati lapokkal.

48. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal
elOkészitett eljarast lezar6 dontéssel a dontéshozd meghozza eljarast lezaré érdemi dontést,
illetve a Kbt. eldirdsainak megfeleléen dont az ajanlatok érvényességérdl/érvénytelenségérol.

49. Az eljarast lezaro dontés alapjan elkészitett Osszegezés ajanlattevOk részére torténd
megkiildésérdl a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével
Jar6 kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik.

50. Az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatod hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal, Lebonyolitd
igénybevételével jaro kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik.

51. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz8dést az Onkormanyzat részérol
a polgarmester irja ald. Amennyiben a dontéshozo a Képviseld-testiilet, az alairas el6tt a Hivatal
beszerzi a KépviselO-testiilet jovahagyo, €s a polgarmesternek felhatalmazast ad6 hatarozatat.
Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

52. A szerz6dés eldkészitésérdl és a szerzodés hatariddben torténd megkotésérdl a Hivatal
gondoskodik.

53. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerzodés modositasara kizardlag a Kbt. 141. §-aban
foglalt eldirasok alkalmazasaval keriilhet sor. A Hivatal vagy a szerzddés modositasat
kezdeményezd egyéb iroda koteles kikérni a kozbeszerzésekért felelds Bizottsag véleményét €s
jovahagyasat.

54. A szerzddés modositasarol szolo hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.



55. A szerzddés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodaja igazolja,
valamint tovabbitja az igazolt szdmla — és a fedezetigazolassal ellatott szerzédés — egy
példanyat a Hivatal pénziigyekért felelds irodajahoz.

56. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzodésben foglaltak
szerint a Hivatal pénziigyekért felelds iroddja intézi.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

57. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszerli és jogszerii ellatasaért, a javaslat
jogszerlségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni koteles, a
javaslattevo, illetve a dontéshozo felel6s.

58. Amennyiben a feladatot egy szervezet avagy annak meghatarozott egysége koteles ellatni,
a szervezet, illetve a meghatarozott egység vezetdje felel.

59. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a felel6sség aldl mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes 4allaspontot
képviselt.

60. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kdzbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bir6 mellett szavaz, mentesiilhet a
felelosség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriiltekintéssel jart el.

61. Amennyiben a dontéshoz6 a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfeleld dontést
hoz, mentesiilhet a feleldsség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

62. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben feladatot ellatd szervek és személyek és
jogosultsagok:

a) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn az EKR rendelet szerint kell eljarni 2018.
aprilis 15. napjatol.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer a Miniszterelndkség altal lizemeltetett kdzponti
kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat timogato
informatikai rendszer.

b) Az Onkorményzat képviseletében a Polgarmester (super user) jogosult az EKR-ben torténd
regisztraciora €és az ajanlatkérd nevében eljarni, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorldsdnak rendjét meghatarozni.

C) Kozbeszerzesi eljarasban az EKR-ben elektronikus uton tett nyilatkozatok tekinteteben az
Onkormanyzat nevében nyilatkozo képviseldjének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az
Onkorményzat részérdl a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal
rendelkezik.



d) Az onkorményzat részérél EKR-ben torténd regisztraciora (nem super user jogkorben) az
alabbi személyek jogosultak: Polgarmester, illetve az altala kijeldlt személyek.

Az EKR-ben az Onkormanyzat nevében torténé joggyakorlas rendje az alabbiak szerint alakul:
Polgarmester, illetve az 4ltala kijelolt személyek.

e) A Polgarmester jogosult az EKR teljes korti alkalmazasara. Amennyiben a kdzbeszerzési
eljarast kiilsé kozbeszerzési tanacsadd bonyolitja le, az adott eljarashoz valdé hozzarendelést a
Polgarmester végzi el. Ezt kovetden a kiilsd kozbeszerzési tanacsado jogosult az Onkormanyzat
nevében eljarni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

63. Jelen Szabalyzat 2023. 4prilis 3. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit folyamatban 1évo és a
hatalyba lépést kdvetden indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

MINE Q(Z) vvevveeieeie et e st et e et e eae e teeaseeseeseeaseeaseseessesseensesaseeseenns targyu
kozbeszerzési eljarasba, annak eljaras elokészitési/ajanlatok és részvételi jelentkezések biralati/
a kozbeszerzési eljaras eredményérél szold dontés meghozataldnak elékészitési szakaszaba®

1. biralobizottsagi tagként

2. nem biralobizottsagi tagként?

bevont személy a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) 25. § (2) bekezdése
alapjan

Kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatirozott sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem 4ll fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem

2. ¢épitési beruhazas/épitési koncesszio esetén kizardlag az adott szakteriileten szakiranyu
felsofoku végzettséggel rendelkezd személy

2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4, kozbeszerzési szakértelem,

5. felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (a Kbt. 27. § (3) bekezdésében

meghatarozott esetekben).®

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban, az
eljaras barmely (eljaras eldkészitése, ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések birdlata, a
kozbeszerzési eljards eredményérdl szoldo dontés meghozatalanak elOkészitése) szakaszéban
tudomasomra jutott az iizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. térvényben meghatarozott,
kozérdekii nyilvanos adatnak nem mindsiild adatot iizleti titokként kezelem, az eljarassal
kapcsolatos kozbeszerzoi titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy ha velem szemben a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt, annak barmely szakasza (eljaras elokészitése, ajanlatok
¢s részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljards eredményérdl szolo dontés

L A megfeleld rész alahtizando.
2 A megfeleld megjeldlends.
3 A megfeleld megjeldlendd. Lehet tobb is.
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meghozatalanak elokészitése) soran kovetkezik be, azt haladéktalanul irasban bejelentem az
dontéshozo felé.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fenndllasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

LaJOSIMIZSE, .ovvevveeviecieeie e
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Lajosmizse Varos
Onkormanyzata
KIVONAT

a Képviselo-testiilet 2023. marcius 30-i soros ilésének jegyzokonyvébol
Kihagyva a kihagyandokat!
28/2023. (111.30.) OH.

Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata mddositisa

Hatarozat

Lajosmizse Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete Lajosmizse Varos
Onkorményzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzatat az elbterjesztés melléklete szerinti
egységes szerkezetli tartalommal elfogadja. A Szabalyzat hatalyba lépésének idépontja
2023. aprilis 3. napja.

Felelos: Képviselo-testiilet
Hatarid6: 2023. marcius 30.

Kihagyva a kihagyandoékat!
Kmf.
Basky Andras sk. dr. Balogh Laszl6 sk.

polgarmester jegyzo
A Kivonat hiteles!

Lajosmizse; 2023. marcius 30.

Kisjuhaszne Almasi Anita
titk&rsdgi ligyintézo
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