2018. 06. 07. Megtekintés

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde

a "Kozalkalmazottak jogallasardél szo6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde

Altalanos ligyintézd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozott idej(i 2018.07.16.-2019.08.31. —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6050. Lajosmizse, Attila utca 6.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Napi szamlak intézése, ASP rendszer hasznalata, dologi kiadasok nyomon-kovetése,
leltarozas, karbantartasi feladatok havi ellenérzése, munka,- és tlzvédelemmel
kapcsolatos feladatok végzése, jatszotéri eszkdzok nyilvantartasa, engedélyeztetése,
ovodai neveléséhez, mikodéséhez sziikséges eszk6zok beszerzése, Ovoda
alapitvanyanak ugyintézése, rendezvények szervezésében aktiv részvétel, 6vodatitkar
tavolléte esetén titkari feladatok ellatasa, illetve az intézményvezet6 altal adott
feladatok elvégzése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
« Kozépiskola/gimnazium, pénzugyi-szamviteli végzettseg,

« Felhasznaldéi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
- ECDL
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- Magyar Allampolgarsag
« Bintetlen el6élet
« J6 kommunikacios képesség
« Gyermekszeretet

A palyazat részekent benyujtandé iratok, igazolasok:

« Szakmai 6néletrajz

. Végzettséget igazolé dokumentumok

« 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- Egészségligyi alkalmassagot igazolé dokumentumok

« Motivacios levél

. Korabbi munkaviszonyra vonatkozd igazolas, szakmai ajanlo level

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2018. julius 16. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. julius 1.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kocsis Gyorgyné, Kunné Sipos
Agnes, Szenekné Molnar Dora nyuijt, a 06-76/356-560 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

. Postai Gton, a palyazatnak a Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és
Bélcséde cimére torténd megkiildésével (6050. Lajosmizse, Attila utca 6. ).
Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito
szamot: LMOVODA/43-33/2018. , valamint a munkakor megnevezését:
Altalanos tgyintézo.

. Elektronikus uton Kocsis Gyorgyné részére a mizsovi@lajosmizse.hu E-mail
cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. julius 9.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde honlapja
www.meseretovoda.hu - 2018. junius 11.

. Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal www.lajosmizse.hu - 2018. junius
1.

« Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsdde intézményei -
2018. junius 11.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Hatarozott idejli kinevezéssel - 3 hénapos prébaidével. Palyazat részekent benyujtando
iratok hianyos megkildése esetén a benyuijtott palyazat érvénytelen. E-mailben
benyuijtott palyazatokra keérem a LMOVODA/43-33/2018. iktatdszamot feltintetni.
Kozalkalmazotti jogviszonya 2018. december 31-ig megbizassal torténik, 2019. januar
01-t6l kdzalkalmazotti kinevezéssel.
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