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Eloterjesztés
Lajosmizse Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2010. december 15-i iilésére

Targy: Kozbeszerzési Szabalyzat modositasa
Ugyszam: 1/12620/2010.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Lajosmizse Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 2007. aprilisaban alkotta meg
Lajosmizse Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzatit (a tovabbiakban: Szabalyzat). A
Szabalyzat a 2009. marciusi testiileti ilésen a Kbt. valtozasat kovetden modositasra keriilt.

2010. évben két ujabb — jelentés — modositasra keriilt sor, melyek miatt ismét modositani sziikséges a
Szabalyzatot.

Hosszabb tdvon az egész Kbt. attekinthetobb szerkezetlivé tételét csak egy uj torvény alkotasaval lehet
biztositani. Ennek kovetkeztében varhatoan a jové évben ismét sor keriil a Szabalyzat modositasara, az 01
torvénynek megfelel6 aktualizalasara.

A torvénymodositas célkitlizései roviden az alabbiakban foglalhatok dssze:

- kis- és kozépvallalkozasok helyzetbe hozasa, az ajanlati felhivasok kovetelményeinek enyhitésével, a
kozbeszerzési eljarasokban valo részvétel adminisztracios elvarasainak egyszertisitésével,

- az eredménytelen kozbeszerzési eljarasok és érvénytelen ajanlatok szamanak csokkentése az ajanlatban
elkovetett, nem jelentds hibak jogkovetkezményeinek korlatozasaval,

- a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasnak gyorsabba és olcsobba tétele,

- a modositassal megvalosuld egyéb célok, ezen belill az alkotmanyossag biztositasa, a gyakorlat altal
igényelt modositasok, egyszeriisitések, valamint az Eurdpai Unios szabalyozas miatt médosuld szabalyok,
stb.

A valtozasok koziil fontossagara tekintettel kiemeljiik, hogy megsziint az atlathatosagi biztos rovid életii
intézménye, valamint a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a kozbeszerzési eljarasokban valo kotelezod
részvétele. Az eurdpai unios tdmogatasok felhasznalasakor azonban sziikséges a szakmai ellendrzést ugy
garantalni, hogy az ajanlatkérd vagy alaveti magat a Kozbeszerzési Szerkesztdbizottsag ellendrzésének,
vagy hivatalos kozbeszerzési tanacsadot vesz igénybe.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitését érinté modositasok koziil a legfontosabbak:

- a hirdetmény ellenjegyzésének megsziintetése, melynek alkalmazasat azonban a tovabbiakban is
sziikségesnek latjuk folytatni, a hirdetményellendrzés jogi kontrolljanak biztositasa céljabol,

- a dokumentalasi kotelezettségének pontositasa,

- a nyilvanossag biztositasa,

- a becsiilt érték meghatarozas, azaz az egybeszamitasi szabalyok modositasa, mely joval egyszeriibbé és
atlathatobba teszi a beszerzések elokészitését.

A torvény egyéb modositasai mind az eljarasok lebonyolitdsaval kapcsolatosak, melyeket tételesen nem
szabalyoz a jelenlegi Kozbeszerzési Szabalyzat, tekintettel arra, hogy a torvény pontosan meghatarozza
azt.



A szabalyzat-tervezet, melyben az elmarado részek a vastagitott doltbetii dathiizdsdval, az Gjonnan beemelt
részek vastagitott ddltbetiivel vannak jeldlve, az eloterjesztés mellékletét képezi.

A fentiek alapjan az alabbi hatarozat-tervezetet terjesztem a T. Képviseld-testiilet elé:

Hatarozat-tervezet

./2010. (...) OH
Kozbeszerzési Szabalyzat modositasa

Hatarozat

1.)Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete jovahagyja az elSterjesztés
mellékletét képezd Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak modositott ) Kozbeszerzési

Szabalyzatat.

2.) Lajosmizse Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 2010. december 16. napjaval
hatalyon kiviil helyezi a 26/2009. (I1I. 18.) hatarozataval jovahagyott kozbeszerzési szabalyzatat.

Felel6s: Képvisel6-testiilet

Hataridé: 2010. december 15.
Basky Andras sk.

polgarmester



Eloterjesztés melléklete

LAJOSMIZSE VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

] ~ LFEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a
kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §-aban foglalt
kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Lajosmizse Véaros Onkorményzatdnak (tovabbiakban: Onkormanyzat) kdzbeszerzéseire
vonatkozdan meghatarozza
a) a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felel6sségi rendjét,
b) a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét,
c) a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
d) a kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg
testiileteket.

3. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasait Lajosmizse Véros Polgarmesteri Hivatala
(tovabbiakban: Hivatal) - a Képviseld-testillet dontése szerint esetlegesen kiilsd szakértd
bevonasaval- a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozottak szerint késziti
elo és hajtja végre.

4. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzések Tanacsanak
ajanlasait és a Tanacs elnokének tajékoztatoit is.

A Szabalyzat személyi hatalya

5. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi személyre, akit a kozbeszerzési eljarasba az
Onkorményzat vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:
a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire €s vezetdire, ligyintézdire,
b) az Onkormanyzat 4ltal megbizott szakértére — a szakértd megbizisanak tartalma szerint-,
¢) az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra, bizottsagi tagokra,
d) a biralobizottsagra,
e) a dontéshozo személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya



6. A Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkormanyzat minden olyan &rubeszerzésére, épitési
beruhdzasara, szolgaltatdis megrendelésére, tovabba ¢épitési koncesszid avagy szolgaltatdsi
koncesszio targyt beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési
értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkéro
tamogatast (Kbt. 4. § 34. pont) vesz igénybe és a tamogatast nyujtd szerv, szervezet az
ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerz6dés megkotésekor, vagy azt
megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattol eltéré modon hatdrozza meg a feleldsségi rendet, a
bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a polgarmester jogosult a Kbt. 6. § (3)
bekezdése alapjan legkésobb az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldézoen
meghatarozni a Kbt. 6. § (1) bekezdésében foglaltakat (a kdzbeszerzési eljaras elokészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét ¢és a kozbeszerzési eljaras
dokumentdlasi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket).

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalo rendelkezések

8. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen mddon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kozbeszerzesi eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd
¢s a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

A jogszeri kozbeszerzést megalapozo szabalyok

9. Kdzbeszerzési eljarast felhivast kozzétenni/megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 4. § 14. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasira az Onkormanyzat éves koltségvetésében a sziikséges
eloiranyzat rendelkezésre all, vagy

b) a tobb év alatt megvalosuld beszerzés esetén a beszerzés elsd €évében az aranyos
fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all és a Képviseld-testiilet hatdrozatban
kotelezettséget vallal a beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositasara, vagy

c) az ajanlatkér6 tamogatasra iranyuld igénye (palyazat) benyujtasra keriilt, és a
Képviseld-testiilet a sziikséges onrész biztositasarol hatarozott.

Ertelmezé rendelkezések
10. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eloirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és
amennyiben a definialas sziikséges, ugy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell

gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmti meghatarozasarol.

Iranyadé jogszabalyok, szabalyzatok, egyéb normak



11. A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezéen betartando szabalyok:

a) a kdzbeszerzésekrdl szol6 2003. évi CXXIX. tdrvény €s a torvény végrehajtasi rendeleteli,

b) az allamhéztartdsrol szold 1992. évi XXXVIIL. térvény és a torvény végrehajtasi
rendeletei,

c) az Onkormanyzat Képviseld-testilletének hatdlyos rendelete az Onkormanyzat
koltségvetésérol,

d) az Onkorményzat jelen Kozbeszerzési Szabélyzata,

e) az Onkormanyzat adott éves kdzbeszerzési terve,

f) a Hivatal egyéb vonatkoz6 szabalyzatai (kiilondsen: a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata).

II. FEJEZET
SZEMELYEK

A Hivatal

12. Az Onkormanyzat kozbeszerzéseiben az iigyviteli teendSket a Hivatal latja el a jelen
Szabalyzat 3. pontjaban meghatarozottak szerint.

A szakérto

13. A Képviselo-testiilet hatarozata alapjan a Polgarmester kiilsd szakért6t is megbizhat — a
dontési, jovahagyasi feladatokat leszamitva — barmely kdzbeszerzési feladat ellatasara.

14. A Kbt. 9. §-aban meghatarozott kozbeszerzésekhez az Onkormanyzat kételes jogosult a Kbt.
11. §-anak megfeleld szakérto (hivatalos kozbeszerzési tanacsadd) igénybevételére.

A Képviselo-testiilet bizottsagai

15. A Képviselo-testiilet Pénziigyi, Teriiletfejlesztési és Kozbeszerzési Bizottsaganak (a
tovabbiakban PTK) barmely tagjat kijelolheti a Polgarmester egy adott kozbeszerzés
biralobizottsagaba; ezen feliil a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzodés
modositasanal a PTK el6zetes véleményének, valamint jovahagyasanak megkérése kotelezo.

A biralobizottsag

16. A biralobizottsag az egyes kdzbeszerzésekben kotelezden résztvevd, minimalisan Ottagy,
eseti bizottsag, amelynek tagjait a Polgarmester jeloli ki a 17. pontban foglaltaknak megfeleléen,
¢s amely javaslatot tesz a dontéshozonak az érdemi és a kiemeltebb eljarasi dontések
meghozatalara.

17. A biralébizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezo személy,

b) akozosségi értékhatart eléré vagy meghalado értékli kozbeszerzés esetében a Kbt. 11.
§-aban meghatarozott — legalabb egy -hivatalos kdzbeszerzési tanacsado,

c) legalabb egy kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,

d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkezd személy,



e) a Hivatal szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldje, aki épitési beruhazas/épitési

koncesszio esetén kizardlag a1622004—(21L) Kerm—r—5—§(L)—bekezdésében

meghatarozottlépzettségti az adott szakteriileten szakiranyu felsofoku végzettséggel
rendelkezd személy lehet,

f.) legalabb egy o kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo személy.

Epitési beruhazas/épitési koncesszio esetén - lehetdség szerint - a kivitelezési tervdokumentacio
felelds tervezdje, a beruhazas leendd miiszaki ellendre a birdlobizottsag tagja. A PTK tagjai koziil
— lehetdség szerint és ellentétes igény hianyaban — legalabb egy tag a biralobizottsag tagja. A
biralobizottsag kialakithato ugy is, hogy egy személy tobb jelen KSZ 17. pontjaban felsorolt
kritériumnak is megfelel.

18. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A birald
bizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a biralobizottsag
elnokének szavazata dont. A biralobizottsag tagjai kizarolag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.
A biralobizottsag zart iilést tart. A biralobizottsag tilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél —
nem szamitva a bontas, eredményhirdetés avagy a targyalas aktusait — a biralobizottsag tagjain,
illetve a jegyzOkonyvvezetdn kiviil csak az lehet jelen, akinek meghivasarol a biralobizottsag
hataroz avagy akit a polgarmester meghiv, tovabba a Képviselo-testiilet tagja, amennyiben az
adott kozbeszerzésre vonatkozoan a jelen Szabalyzat Melléklete szerinti nyilatkozatot megtette.
Az iilés a biralobizottsag elnoke avagy a Polgarmester altal alairt meghivoval avagy a
biralobizottsag hatarozataval hivhatdo Ossze gy, hogy a meghivot lehetdség szerint az tilést
megel6z6 6t nappal kézbesiteni kell.

19. A bontasi cselekményen kizarolag a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti személyek, az
eredményhirdetésen bérki a Kbt.-ben, a targyalason a Polgarmester altal a targyalds menete
keretében meghatarozott személyek lehetnek jelen. A birdlobizottsdg jogosult az elndk
tavollétének idejére teljes korl helyettest jelolni. A birdlobizottsag ligyrendjét — amennyiben Ggy
dont - maga hatdrozhatja meg, melynek hidnyaban a birdlobizottsadg ligyrendi szabalyaira a jelen
szabalyzat az iranyado.

A dontéshozo személyek

20. A dontéshozo személy a kozbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivas és dokumentacio
jovahagyasa; lezaro hatarozat meghozatala - azaz az eredmény/eredménytelenség megallapitasa -
; ajanlat érvényessége/érvénytelensége kérdésében hozott dontés; szerzodés jovahagyasa) a
Polgarmester, jogszabalyi, avagy palyazati eloiras, iranyitd hatosag, egyéb szerv, avagy a
Képviselo-testiilet dontése esetén, valamint a kozosségi értékhatar feletti eljarasok esetén a
Képviseld-testiilet.



21. A kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan dontést vagy jovahagyast igényld kérdés,
alairando irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi dontések™ kozé; igy tobbek kozott a felhivas
visszavonasa, modositasa, ajanlattételi hatariddé meghosszabbitasa, eredményhirdetés
elhalasztasa, eljaras felfliggesztése) a dontéshozd a Polgarmester. Valamennyi harmadik
személynek sz616 kozbeszerzési kiildeményt, levelet, tovabba hirdetményt a Polgarmester ir ala.

III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
22. A Hivatal altal elokészitett Szabalyzatot a Képviselo-testiilet fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

23. A Hivatal a targyévi koltségvetési rendelet, illetve a Hivatal valamennyi irodaja altal
beszolgaltatott adatok alapjan minden koltségvetési év elején — legkésébb aprilis 15. napjaig -
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) - és az ehhez tartozo
eloterjesztést - készit eld az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol.

24. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés, 2.
szolgaltatas-megrendelés, 3. ¢€pitési beruhazas, 4. épitési koncesszid ¢és 5. szolgaltatasi
koncesszid) szerinti bontasban a kdzbeszerzés

a) sorszamat,

b) eljarasrendjét,

c) becsiilt értéket,

d) tervezett kezdetét és végét,
tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd a Képviseld-testilet; mar lezarult;
folyamatban; egybeszamit valamelyik sorral; palyazat eredményétdl fliggden meginditando;
elozetes Osszesitett tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

25. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervét — a Polgdrmester elSterjesztésére - a Képviseld-
testiilet hagyja jova legkésébb targyév aprilis 15-¢€ig.

26. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogadasat megelozéen megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, €¢s a kdzbeszerzési tervbe a nyilvantartasban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

27. A kozbeszerzési tervben nem szereplo, tovabba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet moddositani kell. A modositasra irdnyuld elbterjesztést a
Hivatal késziti el.

28. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérol és az Onkormanyzat hirdetétablajan €s honlapjan vald kozzétételérol, s frissitésérol.



29. A kozbeszerzési tervet és valamennyi kozbeszerzés iratanyagét legalabb 6t évig meg kell
Orizni. A meg6rzésrdl a Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazasaval.

30. A Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellen6rzé szervek kérésére a kozbeszerzési
tervet — a Hivatal altal elokészitett levéllel- a Polgarmester kiildi meg.

Nyilvanossag biztositasa
31. Az Onkormanyzat kiteles a Kbt. 17/C. § alapjén-az aldbbi szerinti adatokat, informaciokat,
hirdetményeket 6t munkanapon beliil kdzbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan

kozzétenni. 7
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Elézetes tajékoztatas

32. A kozbeszerzési tervet €s a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal eldzetes Gsszesitett
tajékoztatot készit az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
olyan kdzbeszerzésekrol, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 42.- 43. §-aban foglalt feltételek. Eldzetes
Osszesitett tajékoztatd készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon jogszabalyban a
meghatarozott minta szerint, amelyet a Polgarmester jovahagyasat kovetden kozzétesz a Kbt.-ben
¢s az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kozbeszerzések belso ellenorzése

33. A kozbeszerzések belsd ellendrzésérol a Hivatal belso ellenére gondoskodik a Képvisel6-
testiilet altal jovahagyott éves belso ellenérzési terv alapjan.

Az éves statisztikai 0sszegezés



34. A Hivatal minden évben éves statisztikai Osszegezést készit a targyévet megel6zo évben
lezarult beszerzéseir6l a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint, amelyet a
Polgarmester legkésobb a targyév majus 31. napjaig megkiild a Kdzbeszerzések Tanacsanak.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

35. A kozpontositott kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén a birdlobizottsag megalakitasara
nincs sziikség. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrél a Polgarmester dont, a
csatlakozast kovetd beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

IV.FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

36. A Hivatal- lehet6ség szerint legkésobb a kozbeszerzési tervben szereplo tervezett kezdési
idépontot megel6z6 40. napon — ellatja a 38. pont szerinti feladatok ellatasara.

37. A Hivatal

a) meghatarozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tamaszkodva vagy
piackutatasa alapjan),

b) meghatdrozza a kozbeszerzés targyaval szemben tamasztott elvardsokat, a kozbeszerzés
miszaki leirasat.

c) meghatdrozza a kivalasztandé ajanlattevével szemben tdmasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatdrozza az ajanlat értékelendd elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerzddés lehetd legrészletesebb feltételeit;

38. A Hivatal altal elokészitett irattal a Polgarmester kijeloli a birdlobizottsagot és egyben annak
elnokét. A Hivatal megkiildi valamennyi biralobizottsagi tagnak a kijel616 okiratot.

39. A Hivatal
a) Osszeallitja a dokumentacid/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban: Dokumentacid), amennyiben
az sziikkséges. A Dokumenticionak legaldbb a miszaki leirdst és a szerzddés tervezetet
tartalmaznia kell A dokumentdcionak tartalmaznia kell tovabbd a benytjtandd igazoldsok,
nyilatkozatok jegyzékét, amelyben az ajanlatkéré — Onkorményzat — kiilon megjeldli, azon
dokumentumokat, amelyeket a Kbt. 4.§ 9/A pontja szerinti koriilmények fennallasa esetén hamis
nyilatkozatnak mindsit.

b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelds irodajaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

e) elokésziti a meghivot a birdlobizottsag elso iilésére. A meghivot a biralobizottsag elndke irja
ala, a meghivohoz mellékelni kell a felhivas-tervezetet és — amennyiben ilyen késziil — a
Dokumentacio tervezetét,

f) jegyzokonyvet vesz fel a biralobizottsag elso iilésérdl, amelynek kotelezo tartalmi eleme a

biralobizottsag felhivasrol és — amennyiben késziil ilyen — a Dokumentéaciorél hozott hatarozata,
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tovabba amelynek — a jelenléti iv mellett - kotelezé melléklete a biralobizottsag tagjainak €s
valamennyi eljarasba vont személynek a jelen Szabalyzat Melléklete szerinti nyilatkozata.

40. A felhivas és a Dokumentaci6 tartalmat — a biralobizottsag javaslata figyelembevételével - a
dontéshozo, a felhivas jogszertiségét a Polgarmester hagyja jova.

41. A 41. pontban foglalt jovahagyast kovetden a Hivatal feladja/megkiildi a felhivast a Kbt. és a
vonatkozd jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen - gondoskodik a Dokumentacio
atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a nyilvantartast a Dokumentaciot
atvettekrol.

42. A Hivatal késziti el6 a valaszt az esetleges kiegészitd tajékoztatas iranti kérdésekre, amelyet a
Polgarmester alairasa utan az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek/palyazoknak (a
tovabbiakban: ajanlattevoknek) a Kbt-beli hataridon beliil megkiild.

43. Amennyiben ilyen van, a Hivatal- a targy szerinti szakértelemmel bir6 bevont személyek
kozremiikodésével — lebonyolitja (minden tigyviteli teendéjével) a konzultaciot A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvben a kérdéseket és a valaszokat rogziteni kell,
igyelve a Kbt.-ben meghatarozott korlatokra. A jegyzokonyvet a konzultacid napjatodl szamitott
Ot napon beliil meg kell kiildeni a konzultacion részt vevd ajanlattevoknek, valamint az
ajanlattevok szamara egyben hozzaférhetové kell tenni.

44. A Hivatal atvételi elismervénnyel atveszi az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,
palyazatokat (a tovabbiakban ajanlatok), nyilvantartast vezet a beérkezett ajanlatokrol.

45. A Hivatal gondoskodik az ajanlatok bontasarol a Kbt. eldirasainak megfelelden. A bontasrol
jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A jegyz6konyvet a Kbt.-ben
eléirt moédon meg kell kiildeni.

46. A Hivatal gondoskodik az értékeld iilés(ek) elnok altali Osszehivasarol €s az iilés
jegyzokonyvezéserol.

47. Amennyiben sziikséges ¢és lehetséges, a Polgarmester a biralobizottsag javaslatara
hianypotlasi felhivast kiild ki a Kbt. szabalyainak megfelelden.

48. A biralobizottsag — amennyiben volt hianypotlas, véglegesen a hianypoétlasi hataridé elteltét
kovetden - értékeli az ajanlatokat. A birdlobizottsag minden tagja birdlati lapot ad, - ami az
értékelésrol szold jegyzokonyv kotelezd melléklete — €s a biralobizottsag meghozza egységes
hatarozatat az eljaras eredmény¢€rdl, mely a dontéshozo szamara egyben dontési javaslat.

49. A biralobizottsag az érintett ajanlattevo, alvallalkozo, eréforrast nyujtd szervezet nevének és

cimének megjelolésével kiilon levélben tajékoztatja a Kozbeszerzések Tanacsat a Kbt. 62.§ (1)
bekezdés b.) pontja alapjan kizart ajanlattevokrol és a kizaras idépontjarol.
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50. A Hivatal altal elokészitett lezard hatarozattal meghozza a dontéshozd az eljardst lezaro
érdemi dontést (lezard hatdrozat). A lezar6 hatirozat melléklete a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti — a Kbt. 93. § (2) bekezdése alapjan készitett 6sszegezés.

51. Amennyiben van eredményhirdetés, a Hivatal gondoskodik az eredményhirdetés hataridében
torténd megtartasarol, jegyzokonyvezésérol.

52. Az 0sszegezés atadasarol/megkiildésérdl — lehetdség szerint a lezard hatarozattal egyiitt — a
Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal gondoskodik.

53. Az eljaras eredményérdl a Hivatal altal elkészitett, és a Polgarmester altal jovahagyott
tajékoztato(k) Kbt.-ben meghatirozott esetekben ¢és a vonatkozod jogszabalyok szerinti
kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.

54. A szerzédést az Onkormanyzat részérél a Polgarmester irja ala. Amennyiben a déntéshozo a
Képviselo-testiilet, az alairas elott a Hivatal beszerzi a Képviselo-testiilet jovahagyo, és a
Polgarmesternek felhatalmazast ad6 hatarozatat.

55. A szerz6dés elOkészitésérdl és a szerzddés hatdridében torténd megkotésérél a Hivatal
gondoskodik.

56. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt. 303. §-aban
foglalt feltételek fennallasa esetén van mod. A Hivatal vagy a szerzédés modositasat
kezdeményezo egyéb iroda kdteles kikérni a PTK véleményét és jovahagyasat.

57. A szerz6dés modositasarol szol6 hirdetmény kozzétételérol a Hivatal intézkedik.
58. A szerzddés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezo irodaja igazolja,
valamint tovabbitja az igazolt szamla — €s a fedezetigazolassal ellatott szerz6dés — egy példanyat

a Hivatal pénziigyekért felelds irodajahoz.

59. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzodésben foglaltak szerint
a Hivatal pénziigyekért felelds irodaja intézi.

60. A szerzodés teljesitésérdl szolo tajékoztatd Kbt. 307. §-a szerinti kozzétételérél a Hivatal
gondoskodik legkésobb a pénziigyi teljesitést kovetd § 15 munkanapon beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

61. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszer(i €s jogszeri ellatasaért, a javaslat
jogszerliségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni koteles, a javaslattevo,

illetve a dontéshozo felel6s.

62. Amennyiben a feladatot egy szervezet avagy annak meghatarozott egysége koteles ellatni, a
szervezet, illetve a meghatarozott egység vezetdje felel.

12



63. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a feleldsség aldol mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes allaspontot képviselt.

64. Amennyiben a szakteriiletén (pénziligyi, jogi, kdzbeszerzési, kozbeszerzEés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bird mellett szavaz, mentesiilhet a
felelosség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriltekintéssel jart el.

65. Amennyiben a dontéshozo a javaslattevo dontési javaslatanak teljesen megfelelé dontést hoz,
mentesiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriltekintéssel jart el.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2009-—apritis 4. 2010. december 16. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a
hatalyba 1épést kovetden indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.
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Melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

100100 12 () ISR targyu
kdzbeszerzési eljarasba

1. biralobizottsagi tagként
2. nem biraldbizottsagi tagként'
bevont személy a kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 10. § (7) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 10. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

kozbeszerzés targya szerinti szakértelem,
pénziigyi szakértelem,

jogi szakértelem,

kozbeszerzési szakértelem.”

AW =

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak
mindsiilé adatot titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kozbeszerzoi titkot megérzom , azt
sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem
hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a felelosségemrol.

LajosSmizZSe, ...ccccvvevveeeeieienieeeiie e

alairas

' A megfeleld megjeldlends.
* A megfelelé megjelolendd. Lehet tobb is.
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