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Tisztelt Képviseb-testiilet!

A koztisztvisebk jogallasarol szolo, 1992. évi XXIIl. térvény (@biakban: Ktv.) 34.
8 értelmében a koztisztvisemunkateljesitményét munkakérének és a kozigazgarésv
kiemelt céljainak figyelembevételével meghatarozetjesitménykévetelmenyek alapjan a
munkaltatéi jogkor gyakorldja évente mérlegelésigkfirében eljarva értékeli. A
teljesitménykdvetelmények alapjat képezélokrol a képviséttestilet dont. A jegyr —
jegyzd esetében a polgarmester — ezen célok alapjanohatarmeg a koztisztvisel
munkateljesitményének értékeléséhez szilkséges iegy@iesitméenykovetelményeket. A
Képviseb-testilet fenti jogszabalyi kdtelezettségének foigtosan eleget tesz.
A célok meghatarozasanal évente figyelembe vesshikly a Polgarmesteri Hivatal
koztisztvisebinek feladatai két csoportba sorolhatok. Az egywkportba a Képviséltestilet
hataskorébe tartozé onkormanyzati feladatok domtéSriéd elokészitese, a Képvisel
testllet munkajanak segitése, a masikba a fedigwételesen polgarmester, Ugyinigz
hataskorébe tartozo hatésagi feladatok ellatasaethr
Valamennyi feladat tekintetében kiemelt fontossagagszabalyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése. Az o©Onkormanyzati dontéd@szités soran a torvényesség, a
szakmaisag biztositasa, tobb dontési alternatidalgdzasa az optimalis dontés meghozatala
erdekében, a végrehajtas soran a keépdmdtileti dontésben foglaltak maradéktalan
teljesitése.
A hatésagi feladatok tekintetében a jogszabalyokadektalan betartdsa és betartatasa, az
Ugyintézési hataritl betartasa, az ugyféelkdzpontlisag érvényesitéselligyeleti jogkorben
megtartott ellebrzések soran feltart hibak elemzése, a jogalkaleiaggakorlat ennek
megfeleb megvaltoztatasa.

A feladatok magas szinvonalon toérllatasa magasan képzett koztisztvikeBltal
biztosithatd, ezért a koztisztvikl feladatkbrének magasabb szinvonall ellatasahoz
szilkséges képzéseken vald részvételt anyagilati@ssleg tAmogatjuk.

Osszefoglalva: mindkét feladatcsoport tekintetébk@melt fontossagl a torvényesség, a
gyorsasag, az eredményesség. Tovabbi specialistehivmyeket az egyes szakterlletek
sajatossagait figyelembe véve az egyéni teljesiyiidretelményekben kell meghatarozni.

A Ktv. 34. § (6) bekezdése ugy rendelkezik, hogy jemyz, fojegyzd esetében a
polgarmester allapitia meg a (4) bekezdésben maglzatt teljesitménykdvetelményeket,
ertékeli teljesitményiiket és az értekalesijékoztatja a képviséltestiletet”.

Kutasiné Nagy Katalin részére a teljesitménykowetelyek 2008. évre vonatkozoadiehsra
és &tadasra keriltek és 2009. januarban megtorgénteljesitménykovetelmények
végrehajtasanak az attekintése és annak alapgmnéekelés is.

A jegyzs asszony munkateljesitményének rovid értékelésékeleget téve torvenyi
kotelezettsegemnek isaz ebterjesztés mellékletekétetrjesztem a T. Képvisekestilet elé.
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Fentiek alapjan kérem T. Képviédiestiletet az éterjesztésben foglaltak megvitatasara, a
hatarozat-tervezet elfogadasara.

Hatarozat-tervezet

.../2009. (...) OH

Lajosmizse Varos Polgarmesteri Hivatala
koztisztvisebi munkateljesitmény
koévetelményeinek alapjat képeéd

2009. évi célok meghatarozasa

illetve tdjékoztatd a jegyad 2008. évi
munkateljesitményének értékeléséil

Hatarozat

1./ Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvigestiilete Lajosmizse Varos Polgarmesteri
Hivatala koztisztviséli 2009. évi munkateljesitmény kovetelményeinek jalaképed
célokat a kovetkdik szerint hatarozza meg:

A Képviseb-testilet és szervei munkajanak segitése a dontksakitekint, alapos,
torvényes, tobb dontési alternativat biztositookészitése, valamint kovetkezetes,
maradéktalan végrehajtasa.

Ezen belil kilondsen:

A jogszabdlyi dlirasoknak megfelelés biztositdsa a Képuvisestilet és
bizottsagai dontéseinekékkszitése és végrehajtasa soran, kulonos figyeléamme
lehetséges dontési letiségek feltardsara.

A Képviseb-testilet altal alkotott rendeletek betartasa émrtsasa, a hozott
hatarozatok végrehajtasa.

Felkészllés a 2009. évi Eurdpai Parlamenti valaskt&szakszdér €s jogszdr
elokészitésére és lebonyolitdsara, a koztisztikselés a szavazatszamlalo
bizottsagi tagok felkészitése.

A koltségvetési egyensuly fenntartasa 2009. éviseasszdlr, koltségtakarékos
gazdalkodassal, a Polgarmesteri Hivatalnal és dézrményeknél egyarant
koltségkiméd lehetiségek feltarasa és kiaknadzasa a varos gazdalka@dkasan
stabilitdsa érdekében kdzdsen az intézmeénydiezett

A vagyongazdalkodds sordn torekedni kell az Onkagxndti vagyon
ertékallosaganak mérgésére, védelmére.

Az 6nkormanyzati beruhazasolbkeészitése és lebonyolitasa soran kiléonds gondot
kell forditani a kozbeszerzési torvényiehsanak betartasara. A kdzbeszerzési
térvény hatélya ala nem tartozé beruhazasok tekiné® a kdzpénzek takarékos
felhasznaldsat kell szembdltartani.
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Az dnkormanyzati fenntartasu intézmeények hatékangazdasagos ikodtetéseét
szolgal6 intézkedések megtétele.

A hatésagi feladatok ellatasa soran kiemelt célowéhyesség, a gyorsasag
(eljarasi hataridk betartdsa), az eredményesseg, valamint az Ugyfgtitd
Ugyintézés megvaldsitasa. Az ugyfélkozpontiusag bairékiemelend, hogy az
ugyintéd tevekenysége kbzéppontjaban az tgyfél all, igydédges a személyes
bandsmddban vald részesitése, az udvarias,dle&gdt empatikus, rugalmas
magatartds tanusitasa, a szakszédjékoztatds, (gyintézés, tanacsadas és
informacio nyujtasa.

A fellgyeleti jogkdrben megtartott torvényessédgmrzések soran feltart hibak,
hianyossagok elemzése, a jogalkalmazasi gyakorlanele megfelé
megvaltoztatasa.

A belsy piaci szolgaltatasokrél szol6 2006/123/EK iranyeétiltetésével
kapcsolatos 6nkormanyzatokat ésinéndeletalkotas felllvizsgalata.

A koztisztvisebk koteled, illetve a hivatal éves tovabbképzési tervéberafbg
képzésben valé részvételének biztositasa, valanoiggan, nem kotelgy
képzésekben valdé részvétel tamogatdsa a Kozsziblg&aabalyzatban
meghatarozott mértékben, amely a koztisztéisehunkajanak magasabb
szinvonalon tortéhellatasat seqiti.

Az Ugyvitel terliletén a pontos, preciz, gyors mwékgées megvalositasa.

A bels kommunikaci6 és a szervezeti egységek Kkozotti tegyiodes
hatékonyabba tétele.

Az e-kOzigazgatas bevezetésénekokészitése, az Onkormanyzati honlap
folyamatos fejlesztése, karbantartasa.

A ,Lajosmizse Varos Polgarmesteri Hivatalanak fegkése a modernizacio
jegyében” cimi AROP-1.A.2/A-2008-0091 azonositdé szamu nyertesygzailt
megvalositasa az titemezésnek medfetel

Jogszabalyvaltozasokbdl adodo Uj feladatok maratkkellatasa.

Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisestilete tudomasul veszi Kutasiné
Nagy Katalin jegyd 2008. évre ¢lirt egyéni munkateljesitmény értékelésdészolo
beszamolot.

Felelés: Képviseb-testiilet

Az egyéni teljesitménykdvetelményedgimatarozasanal: jegyz

Hatéarid 6: 2009. januar 21.

Lajosmizse, 2009. januar 12.

Basky Andras
polgarmester sk.



