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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koztisztviselok jogallasarol sz616, 1992. évi XXIII. térvény (tovabbiakban: Ktv.) 34. §
értelmében a koztisztviseld munkateljesitményét munkakorének és a kozigazgatasi szerv kiemelt
céljainak figyelembevételével meghatarozott teljesitménykdvetelmények alapjan a munkaltatoi
jogkor gyakorldja évente mérlegelési jogkorében eljarva értékeli. A teljesitménykdvetelmények
alapjat képezd célokrol a képviseld-testiilet dont. A jegyzd — jegyz0 esetében a polgarmester —
ezen célok alapjan hatdrozza meg a koztisztviseld6 munkateljesitményének értékeléséhez
sziikséges egyéni  teljesitménykovetelményeket. A Képviseld-testiilet fenti jogszabalyi
kotelezettségének folyamatosan eleget tesz.

A célok meghatarozasanal évente figyelembe vessziik, hogy a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldinek feladatai két csoportba sorolhatok. Az egyik csoportba a Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozd dnkormanyzati feladatok dontésre torténd eldkészitése, a Képviseld-testiilet
munkdajanak segitése; a masikba a jegyzé (kivételesen polgarmester, ligyintézd) hataskorébe
tartozo hatosagi feladatok ellatasa tartozik.

Valamennyi feladat tekintetében kiemelt fontossagu a jogszabalyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése. Az dnkormanyzati dontés-elokészités soran a térvényesség, a szakmaisag
biztositasa, tobb dontési alternativa kidolgozéasa az optimalis dontés meghozatala érdekében, a
végrehajtas soran a képviseld-testiileti dontésben foglaltak maradéktalan teljesitése.

A hatosagi feladatok tekintetében a jogszabalyok maradéktalan betartisa €s betartatdsa, az
igyintézési hataridé betartdsa, az lgyfélkdzpontisag érvényesitése, a feliigyeleti jogkdrben
megtartott ellendrzések sordn feltart hibdk elemzése, a jogalkalmazéasi gyakorlat ennek
megfeleld megvaltoztatasa.

A feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa magasan képzett koztisztviselok altal
biztosithatd, ezért a koztisztviselok feladatkorének magasabb szinvonall ellatdsdhoz sziikséges
képzéseken vald részvételt anyagilag €s erkdlcsileg tamogatjuk.

Osszefoglalva: mindkét feladatcsoport tekintetében kiemelt fontossagli a tdrvényesség, a
gyorsasag, az eredményesség. Tovabbi specialis kovetelményeket az egyes szakteriiletek
sajatossagait figyelembe véve az egyéni teljesitménykdvetelményekben kell meghatarozni.

A Ktv. 34. § (6) bekezdése ugy rendelkezik, hogy ,,a jegyz0, f0jegyz0 esetében a polgarmester
allapitja meg a (4) bekezdésben meghatdrozott teljesitménykdvetelményeket, értékeli
teljesitménytiiket és az értékelésrodl tajékoztatja a képviselo-testiiletet™.

Kutasiné Nagy Katalin részére a teljesitménykodvetelmények 2010. évre vonatkozoan eléirdsra
¢s atadasra keriiltek ¢és 2011. januarban megtortént a teljesitménykovetelmények
végrehajtasanak az attekintése és annak alapjan az értékelés is.

A jegyz0 asszony munkateljesitményének rovid értékelését — eleget téve torvényi
kotelezettségemnek is - az eloterjesztés mellékletekeént terjesztem a T. Képviselo-testiilet el€,
melyet a Képviselo-testiilet tilésén osztok ki.



Fentiek alapjan kérem T. Képviselo-testiiletet az el6terjesztésben foglaltak megvitatdsara, a
hatarozat-tervezet elfogadasara.

Hatarozat-tervezet
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Hatarozat

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Lajosmizse Varos Polgarmesteri
Hivatala koztisztviseldi 2011. évi munkateljesitmény kdvetelményeinek alapjat képezo célokat a
kovetkezdk szerint hatdrozza meg:

A Képviseld-testiilet és szervei munkdjanak segitése a dontések koriiltekintd, alapos, torvényes,
tobb dontési alternativat biztositd elokészitése, valamint kovetkezetes, maradéktalan
végrehajtasa.

Ezen belil kilonosen:

- A jogszabalyi eloirdsoknak megfelelés biztositasa a Képviselo-testiilet és bizottsagai
dontéseinek eldkészitése €s végrehajtasa soran, kiilonds figyelemmel a lehetséges
dontési lehetdségek feltarasara.

- A Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek betartdsa és betartatasa, a hozott
hatarozatok végrehajtasa, az Onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasa.

- A 2011. évi népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- A Kkoltségvetési egyensuly fenntartdsa 2011. évben is ésszerli, koltségtakarékos
gazdalkodassal, a Polgarmesteri Hivatalndl és az intézményeknél egyarant
koltsegkiméld lehetdségek feltarasa ¢és kiaknazasa a varos gazdalkodéasanak
stabilitasa érdekében kozosen az intézményvezetokkel.

- A vagyongazdilkod4ds soran torekedni kell az Onkormdnyzati vagyon
értékallosaganak megdrzésére, védelmére.

- Az Onkormanyzati beruhdzéasok elokészitése és lebonyolitdsa sordn kiilonds gondot
kell forditani a kozbeszerzési torvény eldirasanak betartdsdra. A kozbeszerzési
torvény hatdlya ald nem tartozd beruhazasok tekintetében a kozpénzek takarékos
felhasznalasat kell szem eldtt tartani.

- Az Oonkormanyzati fenntartast intézmények hatékony és gazdasagos mikodtetését
szolgalo intézkedések megtétele.



- A hat6sagi feladatok ellatasa soran kiemelt cél a torvényesség, a gyorsasag (eljarasi
hataridok betartasa), az eredményesség, valamint az ligyfélkdzponta iligyintézés
megvalositasa. Az ligyfélkdozpontisag korében kiemelendd, hogy az iigyintézo
tevékenysége kdzéppontjaban az tigyfeél all, igy elsédleges a személyes bandsmodban
vald részesitése, az udvarias, segitOkész, empatikus, rugalmas magatartas tantsitasa,
a szakszerl tajékoztatas, ligyintézeés, tanacsadas €s informaciod nyujtasa.

- A feliigyeleti jogkorben megtartott torvényességi ellenérzések soran feltart hibak,
hianyossagok elemzése, a jogalkalmazasi gyakorlat ennek megfeleld
megvaltoztatasa.

- Az 10j és a valtozd jogszabalyok, valamint a szakmai anyagok folyamatos
figyelemmel kisérése ¢és magas szintll elsajatitasa, egységes, kovethetd és atlathato
joggyakorlat kialakitdsa és az iigyintézésben valé maradéktalan érvényre juttatasa.
Kiilonos tekintettel a kozigazgatasi hatdsagi eljaras ¢€s szolgaltatds altalanos
szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvénybdl, valamint a jogszabalyszerkesztésrdl
sz0l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeletbdl adodo feladatokra, valtozéasokra,
figyelemmel az 0j jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. tv. rendelkezéseire.

- A koztisztviselok kotelezd, illetve a hivatal éves tovabbképzési tervében foglalt
képzésben valo részvételének biztositasa, valamint olyan, nem kételezé képzésekben
vald részvétel tamogatasa a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatdrozott mértékben,
amely a koztisztviseld6 munkdjanak magasabb szinvonalon torténd ellatasat segiti.

- Azigyvitel teriiletén a pontos, preciz, gyors munkavégzés megvalositasa.

- A bels6 kommunikdcio ¢€s a szervezeti egységek kozotti egylittmikodeés
hatékonyabba tétele.

- Az elektronikus informacidszabadsagrol sz616 torvényben megfogalmazott feladatok
megvalositasa, az onkormanyzati honlap folyamatos fejlesztése, karbantartasa.

2. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete tudomasul veszi Kutasiné Nagy
Katalin jegyz6 2010. évre eldirt egyéni munkateljesitmény értékelésérdl szo1o, az eldterjesztés
mellékletét képezd beszamolot.

Felelos: Képviselo-testiilet

Az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasanal: jegyzo
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