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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koztisztviselok jogallasarol szolo, 1992. évi XXIII. torvény (tovabbiakban: Ktv.) 34.
§ értelmében a koztisztviseld6 munkateljesitményét munkakorének és a kozigazgatasi szerv
kiemelt céljainak figyelembevételével meghatarozott teljesitménykdvetelmények alapjan a
munkaltatéi jogkor gyakorloja évente mérlegelési jogkorében eljarva értékeli. A
teljesitménykovetelmények alapjat képezd célokrol a képviseld-testiilet dont. A jegyzd —
jegyzd esetében a polgarmester — ezen célok alapjan hatdrozza meg a koztisztviseld
munkateljesitményének értékeléséhez sziikséges egyéni teljesitménykdvetelményeket. A
Képviseld-testiilet fenti jogszabalyi kotelezettségének folyamatosan eleget tesz.

A célok meghatarozasanal évente figyelembe vessziik, hogy a Polgadrmesteri Hivatal
koztisztviseldinek feladatai két csoportba sorolhatok. Az egyik csoportba a Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozd Onkormdanyzati feladatok dontésre torténd elokészitése, a Képviseld-
testiilet munkdjadnak segitése; a masikba a jegyzd (kivételesen polgarmester, ligyintézd)
hataskorébe tartozo hatdsagi feladatok ellatasa tartozik.

Valamennyi feladat tekintetében kiemelt fontossagl a jogszabalyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése. Az Onkormanyzati dontés-elokészités soran a torvényesség, a
szakmaisag biztositdsa, tobb dontési alternativa kidolgozasa az optimalis dontés meghozatala
érdekében, a végrehajtas sordn a képviseld-testiileti dontésben foglaltak maradéktalan
teljesitése.

A hatosagi feladatok tekintetében a jogszabalyok maradéktalan betartdsa €s betartatisa, az
igyintézési hataridd betartdsa, az ligyfélkozpontusag érvényesitése, a feliigyeleti jogkdrben
megtartott ellendrzések soran feltart hibak elemzése, a jogalkalmazasi gyakorlat ennek
megfeleld megvaltoztatasa.

A feladatok magas szinvonalon torténd ellatdsa magasan képzett koztisztviselok altal
biztosithatd, ezért a koztisztviselok feladatkorének magasabb szinvonalt elldtasahoz
sziikséges képzéseken vald részvételt anyagilag és erkdlcsileg tamogatjuk.

Osszefoglalva: mindkét feladatcsoport tekintetében kiemelt fontossagli a tdrvényesség, a
gyorsasag, az eredményesség. Tovabbi specialis kovetelményeket az egyes szakteriiletek
sajatossagait figyelembe véve az egyéni teljesitménykdvetelményekben kell meghatarozni.

A Ktv. 34. § (6) bekezdése ugy rendelkezik, hogy ,a jegyz0, fOjegyz0 esetében a
polgarmester allapitja meg a (4) bekezdésben meghatédrozott teljesitménykdvetelményeket,
értékeli teljesitménytiket €s az értékelésrol tajékoztatja a képviseld-testiiletet”.

Kutasiné Nagy Katalin részére a teljesitménykovetelmények 2009. évre vonatkozoan eldirasra
¢s atadasra keriiltek ¢és 2010. januarban megtortént a teljesitménykovetelmények
végrehajtasanak az attekintése és annak alapjan az értékelés is.



A jegyz0 asszony munkateljesitményének rovid értékelését — eleget téve torvényi
kotelezettségemnek is - az eldterjesztés mellékletekent terjesztem a T. KépviselO-testiilet elé.

Fentiek alapjan kérem T. KépviselO-testiiletet az eldterjesztésben foglaltak megvitatasara, a
hatarozat-tervezet elfogadasara.
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Hatarozat

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Lajosmizse Véaros Polgarmesteri
Hivatala koztisztviseldi 2010. évi munkateljesitmény kovetelményeinek alapjat képezd
célokat a kovetkezOk szerint hatarozza meg:

A Képviselo-testiilet és szervei munkajanak segitése a dontések koriiltekintd, alapos,

torvényes,

tobb dontési alternativat biztositd elokészitése, valamint kovetkezetes,

maradéktalan végrehajtasa.

Ezen belil kilonosen:

A jogszabalyi eldirdsoknak megfelelés biztositaisa a Képviselo-testiilet ¢és
bizottsagai dontéseinek elokészitése €s végrehajtasa soran, kiillonds figyelemmel a
lehetséges dontési lehetdségek feltarasara.

A Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek betartdsa €s betartatdsa, a hozott
hatarozatok végrehajtasa.

Felkésziiles a 2010. évi orszaggyllési valasztasok szakszeri ¢€s jogszerii
elokészitésére ¢és lebonyolitasara, a koztisztviselok, és a szavazatszamlald
bizottsagi tagok felkészitése.

Felkésziilés a 2010. évi helyi Onkormanyzati képviseldi ¢€s polgarmester
valasztasok, valamint a teleptilési kisebbségi 6nkormanyzati képviselok valasztasa
szakszerli és jogszeri elokészitésére és lebonyolitasara, a Valasztasi Iroda és a
valasztasi szervek tagjainak felkészitése.

Felkésziilés a 2011. évi népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatasara.

A koltségvetési egyensuly fenntartasa 2010. évben is ésszerll, koltségtakarékos
gazdalkodassal, a Polgarmesteri Hivatalndl és az intézményeknél egyarant



koltségkiméld lehetoségek feltardsa és kiaknazasa a varos gazdalkodasanak
stabilitasa érdekében kozdsen az intézményvezetokkel.

A vagyongazdalkod4s sordn torekedni kell az Onkormdnyzati vagyon
értékallosaganak megdrzésére, védelmére.

Az 6nkormanyzati beruhazasok eldkészitése és lebonyolitasa sordn kiilonds gondot
kell forditani a kdzbeszerzési torvény eldirdsanak betartasara. A kdzbeszerzési
torvény hatalya ala nem tartozd beruhdzasok tekintetében a kozpénzek takarékos
felhasznalasat kell szem eldtt tartani.

Az Oonkormdanyzati fenntartdsu intézmények hatékony és gazdasagos miikodtetését
szolgalo intézkedések megtétele.

A hatosagi feladatok ellatasa soran kiemelt cél a torvényesség, a gyorsasag
(eljarasi hataridék betartdsa), az eredményesség, valamint az tligyfélkozpontu
igyintézés megvalositasa. Az ligyfélkdzpontiisag korében kiemelendd, hogy az
igyintéz0 tevékenysége kozéppontjaban az tligyfel all, igy elsddleges a személyes
banasmdédban vald részesitése, az udvarias, segitokész, empatikus, rugalmas
magatartds tanusitasa, a szakszeri tdjékoztatas, iigyintézés, tanacsadas ¢és
informacid nyujtasa.

A feliigyeleti jogkdrben megtartott torvényességi ellendrzések soran feltart hibak,
hianyossagok elemzése, a jogalkalmazdsi gyakorlat ennek megfeleld
megvaltoztatasa.

Az 1) ¢és a valtozo jogszabalyok, valamint a szakmai anyagok folyamatos
figyelemmel kisérése €s magas szintli elsajatitasa, egységes, kovethetd €s atlathato
joggyakorlat kialakitasa €s az ligyintézésben valé maradéktalan érvényre juttatdsa.
Kiilonos tekintettel a kozigazgatasi hatosagi eljards ¢€s szolgaltatas altalanos
szabalyair6l sz6l6 2004. évi CXL. torvénybdl, valamint a jogszabalyszerkesztésrol
sz016 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeletbdl adodo feladatokra, valtozasokra.

A koztisztviselok kotelezd, illetve a hivatal éves tovabbképzési tervében foglalt
képzésben valdo részvételének Dbiztositdsa, valamint olyan, nem kotelezo
képzésekben valdo részvétel tdmogatasa a Kozszolgalati Szabalyzatban
meghatarozott mértékben, amely a koztisztviseld munkajanak magasabb
szinvonalon torténd ellatasat segiti.

Az lgyvitel teriiletén a pontos, preciz, gyors munkavégzés megvalositasa.

A Dbels6 kommunikaci6 ¢és a szervezeti egységek kozotti egyiittmikodés
hatékonyabba tétele.

Az elektronikus informacidszabadsagrol sz6lo torvényben megfogalmazott
feladatok megvalositasa, az Onkormanyzati honlap folyamatos fejlesztése,
karbantartésa.



- A ,Lajosmizse Varos Polgarmesteri Hivatalanak fejlesztése a modernizacio
jegyében” cimli AROP-1.A.2/A-2008-0091 azonositd szaml nyertes palyazat
megvalositasa az litemezésnek megfelelden.

2. Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete tudomdasul veszi Kutasiné Nagy
Katalin jegyz6 2009. évre eldirt egyéni munkateljesitmény értékelésérdl szolo, az eldterjesztés
mellékletét képezd beszdmolot.

Felelos: Képviselo-testiilet
Az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasanal: jegyz6
Hataridoé: 2010. januar 20.

Lajosmizse, 2010. januar 06.

Basky Andrés s.k.
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